
Bilag 1 Rollebeskrivelse for Organisationsadministrator 
Bilag til KLIK-opgave Udpeg Organisationsadministrator 
 

Rolle Organisationsadministrator 
Effekten At oprette, vedligeholde og rådgive omkring modellering af kommunens organisation.   

Opgaver Implementering 
Drift og 

forvaltning 

 • Løser KLIK-opgaver, hvor Organisationsadministrator er udfører, 
eller bidrager til løsning der, hvor Organisationsadministrator er 
anbefalet ansvarlig eller involveret part 

X  

• Opretter og vedligeholder administrative organisatoriske 
enheder, brugere, KLE, henvendelsessteder og ansvarlig enhed 

X X 

• Rådgiver kommunens fagområder/forretningen om hvordan de 
kan bruge og understøtte fagområdet med organisationsdata, 
hvis/når man i et fagsystem anvender Fælleskommunalt 
Organisationssystem 

X X 

• Er informeret om beslutningerne omkring organiseringen i den 
administrative organisation og organisatoriske tilknytninger 

X X 

• Er KOMBITs kontaktperson/SPOC (Single Point off contact) i 
relation til Fælleskommunalt Organisationssystem 

X X 

Ansvar Implementering Drift og 
forvaltning 

 • Ansvarlig for at oprette og vedligeholde kommunens 
organisation i Organisation. Det sker enten ved hjælpe af 
brugergrænsefladen til Organisation eller ved hjælp af 
kommunens lokale organisationsløsning, der er integreret til 
Fælleskommunal Organisation) 

X X 

• Ansvarlig for, at kommunen følger KOMBITs anvisninger til 
anvendelse af Fælleskommunalt Organisationssystem og holde 
sig opdateret via abonnement på driftsmeddelelser, nyheder og 
servicemeddelelser relateret til Organisation.  

X X 

• Ansvarlig for at holde sig orienteret om ændringer til 
fælleskommunal Organisation (eksempelvis versionsopdate-
ringer, udfasning/indfasning af nye versioner af Organisation) 

X X 

• Ansvarlig for at sikre sig, at kommunens lokale 
organisationsløsning er integreret gældende snitfladeversioner 

X X 

Kompetencer • Kender og arbejder i den løsning (lokalt organisationssystem) der er integreret til og 
skriver ned i Fælleskommunalt Organisationssystem eller kender og arbejder i 
brugergrænsefladen for det fælleskommunalt organisationssystem 

• Har indsigt i hvilke data der findes i Fælleskommunal Organisationssystem og ved 
hvordan organisationsdata fra Fælleskommunalt Organisationssystem anvendes i de 
fagløsninger der anvender data fra Fælleskommunal Organisation 

• Har indsigt i hvordan kommunen er organiseret i henhold til den administrative 
organisation samt de organisatoriske tilknytninger til medarbejdere.  

Kendetegn Tværgående rolle, udpegning initieret af KOMBIT/KDI december 2020. Rollen er relevant, 
så længe Fælleskommunalt Organisationssystem eksisterer   

 

https://digitaliseringskataloget.dk/implementering/organisation

